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Arbetsordning for styrelsen

Faststalld vid styrelsemote den 30 jan 2012

1. Kallelse till sasmmantrade

Kallelse till sammantrade skall ske senast tio dagar fore sammantradet.
Med kallelsen skall bifogas forslag till dagordning och ndédvéndigt beslutsunderlag.

Om datum fér sammantradet faststéllts vid tidigare sammantrade behdver inte nagon sarskild
kallelse utsdndas. Daremot bor forslag till dagordning och nddvéndigt beslutsunderlag
tillsdndas styrelseledamdterna senast 5 dagar fore sammantradet.

Da snabbt styrelsesammantrade ar pakallat kan ordférande kalla till sasmmantrade med kortare
framforhallning. | sadana fall maste alla ledamater kontaktas och acceptera att sammantradet
genomfors under aktuella forutsattningar.

Kallelse bor ske via e-post.

Ordférande kallar till sammantrade.

Om ordforande har forhinder kallar vice ordférande till sammantrade.

2. Protokoll
Sekreteraren skriver styrelsens protokoll.

En justeringsman, utsedd vid det aktuella sammantrédet, justerar jamte styrelsens ordférande
protokollet.

Ett preliminart protokoll bor finnas tillgangligt for samtliga styrelseledamoter vis e-post
senast en vecka efter styrelsesammantradet.
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Det definitiva protokollet bor vara justerat och klart senast 14 dagar efter
styrelsesammantradet.

Om sekreteraren har forhinder utser styrelsen protokollférare.

3. Ordféranden

Ordfdranden foretréder foreningen gentemot allmanheten och i relation till andra
organisationer.

Ordféranden tecknar foreningens firma i styrelsen och/eller i férening med kassoren.
Ordféranden kallar till sasmmantrade enligt punkt 1.
Ordféranden leder styrelsens sammantraden och justerar tillsammans med utsedd
justeringsman protokollen.

4. Vice ordférande
Vice ordférande ar ordférandens stallforetradare och iklddes ordférandens uppgifter om denne
har forhinder.

5. Sekreteraren
Sekreteraren skriver styrelsens protokoll.
Sekreteraren ombesorjer att protokollen blir justerade enligt ovan punkt 2.

Sekreteraren handhar féreningens handlingar och ansvarar for att dessa finns sorterade och
tillgangliga for dvriga i styrelsen.

Sekreteraren ansvarar for att féreningens hemsida fungerar pa ett tillfredsstallande satt.

6. Kassoren
Kassoren skoter foreningen kassa och bankarenden.
Kassoren tillser att foreningens bokféring sker pa ett tillfredsstallande satt.
Kassoren upprattar ett forslag till budget i samarbete med dvriga styrelseledamoter.
Kassoren haller foreningens medlemsforteckning aktuell.

Kassoren ansvarar for att samtliga handlingar som revisorerna behdver finns tillgangliga nar
dessa sa onskar.
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Kassoren tecknar foreningens firma tillsammans med 6vriga styrelseledamater och/eller
tillsammans med styrelsens ordférande.

7. Samtliga ledamdter

Samtliga ledamaoter tar initiativ och framfor idéer vid styrelsemoten och déremellan i kontakt
med styrelsens ordféranden.

Samtliga styrelseledamoter foretrader styrelsen i kontakter med féreningens medlemmar.

Enskilda styrelseledamoter medverkar vid behov i férhandlingar, vid upphandlingar och vid
olika informationstillfallen.

Enskilda styrelseledaméter kan vid behov liksom évriga medlemmar i féreningen bista i
praktiskt arbete for foreningen.



